ud CDU

KREISVERBAND GUTERSLOH

Die CDU Nordrhein-Westfalen ist mit rund 110.000 Mitgliedern der grofste
Landesverband der CDU Deutschlands. Erist in 54 Kreisverbinde untergliedert sind. Der
CDU-Kreisverband Gitersloh im Bezirksverband Ostwestfalen gehort mit seinen ca.
3.350 Mitgliedern zu den mitgliederstirksten Kreisverbdnden.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt sucht der CDU-Kreisverband Giitersloh
eine Biirokraft (m/w/d, dauerhaft, Teilzeit)

lhre Aufgaben u. a.:
e schriftliche und telefonische Kommunikation mit unseren Mitgliedern und

Verbidnden
e Unterstiitzung bei der Vorbereitung, Organisation und Durchfithrung von
Gremiensitzungen, Parteitagen und Veranstaltungen
e Erstellung von Einladungen und Durchfiihrung des Einladungsmanagements
e Mitarbeit bei der Pflege und Fiihrung der Zentralen Mitgliederdatei
o allgemeine Birotitigkeiten

Ihr Profil:
e sicherer Umgang in MS Office Produkten

e hohe Zuverlassigkeit, Kommunikationsstiarke und zeitliche Flexibilitat

e kaufménnische Aushildung oder Erfahrung ist von Vorteil

e praktische Erfahrungen in Parteiarbeit oder ehrenamtlicher Tétigkeit sind von
Vorteil

e Sieidentifizieren sich mit den allgemeinen Zielen und Grundiiberzeugungen der
CDU

Wir bieten Ihnen: eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe in einem
kleinen Team mit viel Gestaltungsspielraum.

Wir freuen uns auf Ihre aussagefihige Bewerbung, die Sie uns bitte per Mail an den
Kreisgeschéftsfiihrer oehler@cdu-kreisgt.de schicken. Fiir Nachfragen steht Thnen Herr
Oehler gern unter 05241/917 09 11 zur Verfiigung.
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